
公共文化服务领域基层政务公开标准目录 （州本级）

序号

公开事项

事项类型 对应本级政务服务事项名称 公开内容（要素） 公开内容标题 公开内容上传形式 公开依据 公开时限 公开主体

公开对象 公开方式 公开层级1

公开渠道和载体1

公开层级2

公开渠道和载体2 备注
一级事项 二级事项 全社会

特定
群众

主动
依申请

公开
级州 县、乡级

1 行政许可 导游证核发
政 务 服 务 事
项

导游证核发

办事指南：主要包括事项
名称、设定依据 、申请条
件、办理材料 、办理地点
、办理时间 、联系电话 、
办理流程、办理期限 、申
请行政许可需要提交的全
部材料目录及办理情况 ;

导游证核发办事指南
http://zwfw-
new.hunan.gov.cn/hnzwfw/1/15/i
ndex.htm

《行政许可法》、《政
府信息公开条例 》、《
互联网上网服务营业场
所管理条例》

信 息 形 成 或
变 更 之 日 起
20 个 工 作 日
内公开

湘西州文化旅
游广电局

√ √ √

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
■公开查阅点■政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

□政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

导游可下载“ 全国导
游之家 ” APP （ 支 持
安卓和苹果系统两个
版本，可在各大应用
市场下载）申领电子
导游证，也可登录网
站 http ：
//jianguan.12301.cn ，
进入“导游入口 ”在
线申领电子导游证 ，
旅游主管部门审核完
毕后 ， 导游可 在 APP
上获取电子导游证。

行政许可决定
导游证

http：//jianguan.12301.cn

2 行政许可
旅行社设立
许可

政 务 服 务 事
项

旅行社设立审批

办事指南：主要包括事项
名称、设定依据 、申请条
件、办理材料 、办理地点
、办理时间 、联系电话 、
办理流程、办理期限 、申
请行政许可需要提交的全
部材料目录及办理情况 ;

旅行社设立许可办事指南
http://zwfw-
new.hunan.gov.cn/hnzwfw/1/15/i
ndex.htm

《行政许可法》、《政
府信息公开条例 》、《
营业性演出管理条例 》
、《文化部关于落实 “
先照后证”改进文化市
场行政审批工作的通知
》

信 息 形 成 或
变 更 之 日 起
20 个 工 作 日
内公开

湘西州文化旅
游广电局

√ √ √

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
■公开查阅点■政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

□政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

1、行政许可决定公开
内容上传至州政府网
站所属州文化旅游广
电局子网站“ 通知公
告” 栏内 。               2
、行政许可决定公开
内容模板上传形式在
州政府网站的 “政务
服务”专栏网页最下
方“办件结果样本 ”
处。

行政许可决定
旅行社设立批文

1 、 http://whlygdj.xxz.gov.cn/                           
2 、 以 PDF 文 档 形 式 上 传   
http://zwfw-
new.hunan.gov.cn/hnzwfw/1/15/i
ndex.htm

3
行 政 许 可
（初审转报
件）

广播电台、
电视台设立
、终止审批

政 务 服 务 事
项

广播电台 、电视台设立 、终止审批
（初审）

办事指南：主要包括事项
名称、设定依据 、申请条
件、办理材料 、办理地点
、办理时间 、联系电话 、
办理流程、办理期限 、申
请行政许可需要提交的全
部材料目录及办理情况 ;

广播电台、电视台设立、终止审批（初
审）办事指南

http://zwfw-
new.hunan.gov.cn/hnzwfw/1/15/i
ndex.htm

《行政许可法》、《政
府信息公开条例 》、《
营业性演出管理条例 》
、《文化部关于落实 “
先照后证”改进文化市
场行政审批工作的通知
》

信 息 形 成 或
变 更 之 日 起
20 个 工 作 日
内公开

湘西州文化旅
游广电局

√ √ √

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
■公开查阅点■政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

□政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

4
行 政 许 可
( 初 审 转
报）

设置卫星电
视广播地面
接收设施审
批（设置卫
星电视广播
地面接收设
施接收卫星
传送的境外
电视节目审
批）

政 务 服 务 事
项

设置卫星电视广播地面接收设施审批
（设置卫星电视广播地面接收设施接
收卫星传送的境外电视节目审批 ）

办事指南：主要包括事项
名称、设定依据 、申请条
件、办理材料 、办理地点
、办理时间 、联系电话 、
办理流程、办理期限 、申
请行政许可需要提交的全
部材料目录及办理情况 ;

设置卫星电视广播地面接收设施审批
（设置卫星电视广播地面接收设施接收
卫星传送的境外电视节目审批 ）办事指
南

http://zwfw-
new.hunan.gov.cn/hnzwfw/1/15/i
ndex.htm

《行政许可法》；《政
府信息公开条例》

信 息 形 成 或
变 更 之 日 起
20 个 工 作 日
内公开

湘西州文化旅
游广电局

√ √ √

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
■公开查阅点■政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

□政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

5
行 政 许 可
（ 行 政 许
可）

有线广播电
视传输覆盖
网工程建设
及验收审核

政 务 服 务 事
项

有线广播电视传输覆盖网工程建设及
验收审核

办事指南：主要包括事项
名称、设定依据 、申请条
件、办理材料 、办理地点
、办理时间 、联系电话 、
办理流程、办理期限 、申
请行政许可需要提交的全
部材料目录及办理情况 ;

有线广播电视传输覆盖网工程建设及验
收审核办事指南

http://zwfw-
new.hunan.gov.cn/hnzwfw/1/15/i
ndex.htm

《行政许可法》；《政
府信息公开条例 》、《
广播电视管理条例》

信 息 形 成 或
变 更 之 日 起
20 个 工 作 日
内公开

湘西州文化旅
游广电局

√ √ √

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
■公开查阅点■政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

□政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

6
行 政 许 可
（ 初 审 转
报）

卫星电视广
播地面接收
设施安装许
可审批

政 务 服 务 事
项

卫星电视广播地面接收设施安装许可
审批

办事指南：主要包括事项
名称、设定依据 、申请条
件、办理材料 、办理地点
、办理时间 、联系电话 、
办理流程、办理期限 、申
请行政许可需要提交的全
部材料目录及办理情况 ;

卫星电视广播地面接收设施安装许可审
批办事指南

http://zwfw-
new.hunan.gov.cn/hnzwfw/1/15/i
ndex.htm

《行政许可法》；《政
府信息公开条例 》、《
广播电视管理条例》

信 息 形 成 或
变 更 之 日 起
20 个 工 作 日
内公开

湘西州文化旅
游广电局

√ √ √

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
■公开查阅点■政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

□政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
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序号

公开事项

事项类型 对应本级政务服务事项名称 公开内容（要素） 公开内容标题 公开内容上传形式 公开依据 公开时限 公开主体

公开对象 公开方式 公开层级1

公开渠道和载体1

公开层级2

公开渠道和载体2 备注
一级事项 二级事项 全社会

特定
群众

主动
依申请

公开
级州 县、乡级

7
行 政 许 可
（ 初 审 转
报）

广播电视专
用频段频率
使用许可证
（甲类）核
发

政 务 服 务 事
项

广播电视专用频段频率使用许可证
（甲类）核发

办事指南：主要包括事项
名称、设定依据 、申请条
件、办理材料 、办理地点
、办理时间 、联系电话 、
办理流程、办理期限 、申
请行政许可需要提交的全
部材料目录及办理情况 ;

广播电视专用频段频率使用许可证 （甲
类）核发办事指南

http://zwfw-
new.hunan.gov.cn/hnzwfw/1/15/i
ndex.htm

《行政许可法》；《政
府信息公开条例 》、《
广播电视管理条例》

信 息 形 成 或
变 更 之 日 起
20 个 工 作 日
内公开

湘西州文化旅
游广电局

√ √ √

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
■公开查阅点■政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

□政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

8
行 政 许 可
（ 初 审 转
报）

广播电视专
用频段频率
使用许可证
（乙类）核
发

政 务 服 务 事
项

广播电视专用频段频率使用许可证
（乙类）核发

办事指南：主要包括事项
名称、设定依据 、申请条
件、办理材料 、办理地点
、办理时间 、联系电话 、
办理流程、办理期限 、申
请行政许可需要提交的全
部材料目录及办理情况 ;

广播电视专用频段频率使用许可证 （乙
类）核发办事指南

http://zwfw-
new.hunan.gov.cn/hnzwfw/1/15/i
ndex.htm

《行政许可法》；《政
府信息公开条例 》、《
广播电视管理条例》

信 息 形 成 或
变 更 之 日 起
20 个 工 作 日
内公开

湘西州文化旅
游广电局

√ √ √

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
■公开查阅点■政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

□政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

9
行 政 许 可
（ 初 审 转
报）

广播电视设
施迁建审批

政 务 服 务 事
项

广播电视设施迁建审批

办事指南：主要包括事项
名称、设定依据 、申请条
件、办理材料 、办理地点
、办理时间 、联系电话 、
办理流程、办理期限 、申
请行政许可需要提交的全
部材料目录及办理情况 ;

广播电视设施迁建审批办事指南
http://zwfw-
new.hunan.gov.cn/hnzwfw/1/15/i
ndex.htm

《行政许可法》；《政
府信息公开条例 》、《
广播电视管理条例》

信 息 形 成 或
变 更 之 日 起
20 个 工 作 日
内公开

湘西州文化旅
游广电局

√ √ √

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
■公开查阅点■政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

□政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

10
行 政 许 可
（ 初 审 转
报）

跨省经营广
播电视节目
传 送 （ 无
线）业务审
批

政 务 服 务 事
项

跨省经营广播电视节目传送 （无线）
业务审批

办事指南：主要包括事项
名称、设定依据 、申请条
件、办理材料 、办理地点
、办理时间 、联系电话 、
办理流程、办理期限 、申
请行政许可需要提交的全
部材料目录及办理情况 ;

跨省经营广播电视节目传送 （无线）业
务审批办事指南

http://zwfw-
new.hunan.gov.cn/hnzwfw/1/15/i
ndex.htm

《行政许可法》、《政
府信息公开条例 》、《
广播电视管理条例

信 息 形 成 或
变 更 之 日 起
20 个 工 作 日
内公开

湘西州文化旅
游广电局

√ √ √

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
■公开查阅点■政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

□政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

11
行 政 许 可
（ 初 审 转
报）

跨省经营广
播电视节目
传 送 （ 有
线）业务审
批

政 务 服 务 事
项

跨省经营广播电视节目传送 （有线）
业务审批

办事指南：主要包括事项
名称、设定依据 、申请条
件、办理材料 、办理地点
、办理时间 、联系电话 、
办理流程、办理期限 、申
请行政许可需要提交的全
部材料目录及办理情况 ;

跨省经营广播电视节目传送 （有）业务
审批办事指南

http://zwfw-
new.hunan.gov.cn/hnzw
fw/1/15/index.htm

《行政许可法》、《政
府信息公开条例 》、《
广播电视管理条例

信 息 形 成 或
变 更 之 日 起
20 个 工 作 日
内公开

湘西州文化旅
游广电局

√ √ √

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

□政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

12
行 政 许 可
（ 父 项 ）
（初审转报

省级行政区
域内经营广
播电视节目
传送业务审
批

政 务 服 务 事
项

省级行政区域内经营广播电视节目传
送业务审批

办事指南：主要包括事项
名称、设定依据 、申请条
件、办理材料 、办理地点
、办理时间 、联系电话 、
办理流程、办理期限 、申
请行政许可需要提交的全
部材料目录及办理情况 ;

省级行政区域内经营广播电视节目传送
业务审批办事指南

http://zwfw-
new.hunan.gov.cn/hnzw
fw/1/15/index.htm

《行政许可法》、《政
府信息公开条例 》、《
广播电视管理条例

信 息 形 成 或
变 更 之 日 起
20 个 工 作 日
内公开

湘西州文化旅
游广电局

√ √ √

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

□政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

13
行 政 许 可
（初审转报

省级行政区
域内经营广
播电视节目
传送业务审
批（无线）

政 务 服 务 事
项

省级行政区域内经营广播电视节目传送业务
审批（无线）

办事指南 ：主要包括事项名称
、设定依据、申请条件、办理
材料、办理地点、办理时间、
联系电话 、办理流程、办理期
限、申请行政许可需要提交的
全部材料目录及办理情况 ;

省级行政区域内经营广播电视节目传送业务
审批（无线）办事指南

http://zwfw-
new.hunan.gov.cn/hnzw
fw/1/15/index.htm

《行政许可法》、《政
府信息公开条例 》、《
广播电视管理条例

信 息 形 成 或
变 更 之 日 起
20 个 工 作 日
内公开

湘西州文化旅
游广电局

√ √ √

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

□政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

14
行 政 许 可
（初审转报

省级行政区
域内经营广
播电视节目
传送业务审
批（有线）

政 务 服 务 事
项

省级行政区域内经营广播电视节目传
送业务审批（有线）

办事指南：主要包括事项
名称、设定依据 、申请条
件、办理材料 、办理地点
、办理时间 、联系电话 、
办理流程、办理期限 、申
请行政许可需要提交的全
部材料目录及办理情况 ;

省级行政区域内经营广播电视节目传送
业务审批（有线）办事指南

http://zwfw-
new.hunan.gov.cn/hnzw
fw/1/15/index.htm

《行政许可法》、《政
府信息公开条例 》、《
广播电视管理条例

信 息 形 成 或
变 更 之 日 起
20 个 工 作 日
内公开

湘西州文化旅
游广电局

√ √ √

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

□政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

15
行 政 许 可
（ 初 审 转
报）

区域性有线
广播电视传
输覆盖网总
体规划、建
设方案审核

政 务 服 务 事
项

区域性有线广播电视传输覆盖网总体
规划、建设方案审核

办事指南：主要包括事项
名称、设定依据 、申请条
件、办理材料 、办理地点
、办理时间 、联系电话 、
办理流程、办理期限 、申
请行政许可需要提交的全
部材料目录及办理情况 ;

区域性有线广播电视传输覆盖网总体规
划、建设方案审核办事指南

http://zwfw-
new.hunan.gov.cn/hnzw
fw/1/15/index.htm

《行政许可法》、《政
府信息公开条例 》、《
广播电视管理条例

信 息 形 成 或
变 更 之 日 起
20 个 工 作 日
内公开

湘西州文化旅
游广电局

√ √ √

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

□政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
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序号

公开事项

事项类型 对应本级政务服务事项名称 公开内容（要素） 公开内容标题 公开内容上传形式 公开依据 公开时限 公开主体

公开对象 公开方式 公开层级1

公开渠道和载体1

公开层级2

公开渠道和载体2 备注
一级事项 二级事项 全社会

特定
群众

主动
依申请

公开
级州 县、乡级

16
行 政 许 可
（ 初 审 转
报）

无线广播电
视发射设备
（不含小功
率无线广播
电视发射设
备）订购证
明核发

政 务 服 务 事
项

无线广播电视发射设备 （不含小功率
无线广播电视发射设备 ）订购证明核
发

办事指南：主要包括事项
名称、设定依据 、申请条
件、办理材料 、办理地点
、办理时间 、联系电话 、
办理流程、办理期限 、申
请行政许可需要提交的全
部材料目录及办理情况 ;

区域性有线广播电视传输覆盖网总体规
划、建设方案审核办事指南

http://zwfw-
new.hunan.gov.cn/hnzwfw/1/15/index.
htm

《行政许可法》、《政
府信息公开条例 》、《
广播电视管理条例

信 息 形 成 或
变 更 之 日 起
20 个 工 作 日
内公开

湘西州文化旅
游广电局

√ √ √

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

□政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

17
行 政 许 可
（ 初 审 转
报）

设立小功率
（ 100W 以
下）广播电
视转播、发
射台及参数
变更审批、
使 用 频 率
（含附加信
道）核准

政 务 服 务 事
项

设立小功率（100W以下）广播电视转
播、发射台及参数变更审批 、使用频
率（含附加信道）核准

办事指南：主要包括事项
名称、设定依据 、申请条
件、办理材料 、办理地点
、办理时间 、联系电话 、
办理流程、办理期限 、申
请行政许可需要提交的全
部材料目录及办理情况 ;

区域性有线广播电视传输覆盖网总体规
划、建设方案审核办事指南

http://zwfw-
new.hunan.gov.cn/hnzw
fw/1/15/index.htm

《行政许可法》、《政
府信息公开条例 》、《
广播电视管理条例

信 息 形 成 或
变 更 之 日 起
20 个 工 作 日
内公开

湘西州文化旅
游广电局

√ √ √

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

□政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

18 行政许可

非国有文物
收藏单位和
其他单位借
用国有文物
收藏单位馆
藏文物审批

政 务 服 务 事
项

非国有文物收藏单位和其他单位借用
国有文物收藏单位馆藏文物审批

办事指南：主要包括事项
名称、设定依据 、申请条
件、办理材料 、办理地点
、办理时间 、联系电话 、
办理流程、办理期限 、申
请行政许可需要提交的全
部材料目录及办理情况 ;

非国有文物收藏单位和其他单位借用国
有文物收藏单位馆藏文物审批办事指南

http://zwfw-
new.hunan.gov.cn/hnzw
fw/1/15/index.htm

《行政许可法》、《政
府信息公开条例 》、《
文物保护法》

信 息 形 成 或
变 更 之 日 起
20 个 工 作 日
内公开

湘西州文化旅
游广电局

√ √ √

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

□政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

1、行政许可决定公开
内容上传至州政府网
站所属州文化旅游广
电局子网站“ 通知公
告” 栏内 。               2
、行政许可决定公开
内容模板上传形式在
州政府网站的 “政务
服务”专栏网页最下
方“办件结果样本 ”
处。行政许可决定 行政许可批文 以PDF文档形式上传

19 行政许可

文物保护单
位及未核定
为文物保护
单位的不可
移动文物修
缮许可

政 务 服 务 事
项

文物保护单位及未核定为文物保护单
位的不可移动文物修缮许可

办事指南：主要包括事项
名称、设定依据 、申请条
件、办理材料 、办理地点
、办理时间 、联系电话 、
办理流程、办理期限 、申
请行政许可需要提交的全
部材料目录及办理情况 ;

文物保护单位及未核定为文物保护单位
的不可移动文物修缮许可

http://zwfw-
new.hunan.gov.cn/hnzw
fw/1/15/index.htm 《行政许可法》、《政

府信息公开条例 》、《
文物保护法》

信 息 形 成 或
变 更 之 日 起
20 个 工 作 日
内公开

湘西州文化旅
游广电局

√ √ √

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

□政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

1、行政许可决定公开
内容上传至州政府网
站所属州文化旅游广
电局子网站“ 通知公
告” 栏内 。               2
、行政许可决定公开
内容模板上传形式在
州政府网站的 “政务
服务”专栏网页最下
方“办件结果样本 ”
处。

行政许可决定 行政许可批文 以PDF文档形式上传

20 行政许可
市级文物保
护单位修缮
审批

政 务 服 务 事
项

市级文物保护单位修缮审批

办事指南：主要包括事项
名称、设定依据 、申请条
件、办理材料 、办理地点
、办理时间 、联系电话 、
办理流程、办理期限 、申
请行政许可需要提交的全
部材料目录及办理情况 ;

市级文物保护单位修缮审批办事指南

http://zwfw-
new.hunan.gov.cn/hnzw
fw/1/15/index.htm 《行政许可法》、《政

府信息公开条例 》、《
文物保护法》

信 息 形 成 或
变 更 之 日 起
20 个 工 作 日
内公开

湘西州文化旅
游广电局

√ √ √

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

□政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

1、行政许可决定公开
内容上传至州政府网
站所属州文化旅游广
电局子网站“ 通知公
告” 栏内 。               2
、行政许可决定公开
内容模板上传形式在
州政府网站的 “政务
服务”专栏网页最下
方“办件结果样本 ”
处。

行政许可决定 行政许可批文 以PDF文档形式上传

21 行政处罚

文物保护单
位建设控制
地带内建设
工程设计方
案审核

政 务 服 务 事
项

文物保护单位建设控制地带内建设工
程设计方案审核

办事指南：主要包括事项
名称、设定依据 、申请条
件、办理材料 、办理地点
、办理时间 、联系电话 、
办理流程、办理期限 、申
请行政许可需要提交的全
部材料目录及办理情况 ;

文物保护单位建设控制地带内建设工程
设计方案审核办事指南

http://zwfw-
new.hunan.gov.cn/hnzw
fw/1/15/index.htm 《行政许可法》、《政

府信息公开条例 》、《
文物保护法》

信 息 形 成 或
变 更 之 日 起
20 个 工 作 日
内公开

湘西州文化旅
游广电局

√ √ √

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

□政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

1、行政许可决定公开
内容上传至州政府网
站所属州文化旅游广
电局子网站“ 通知公
告” 栏内 。               2
、行政许可决定公开
内容模板上传形式在
州政府网站的 “政务
服务”专栏网页最下
方“办件结果样本 ”
处。

行政许可决定 行政许可批文 以PDF文档形式上传

22 行政许可

市级文物保
护单位建设
控制地带内
建设工程设
计方案审批

政 务 服 务 事
项

市级文物保护单位建设控制地带内建
设工程设计方案审批

办事指南：主要包括事项
名称、设定依据 、申请条
件、办理材料 、办理地点
、办理时间 、联系电话 、
办理流程、办理期限 、申
请行政许可需要提交的全
部材料目录及办理情况 ;

市级文物保护单位建设控制地带内建设
工程设计方案审批

http://zwfw-
new.hunan.gov.cn/hnzw
fw/1/15/index.htm 《行政许可法》、《政

府信息公开条例 》、《
文物保护法》

信 息 形 成 或
变 更 之 日 起
20 个 工 作 日
内公开

湘西州文化旅
游广电局

√ √ √

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

□政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

1、行政许可决定公开
内容上传至州政府网
站所属州文化旅游广
电局子网站“ 通知公
告” 栏内 。               2
、行政许可决定公开
内容模板上传形式在
州政府网站的 “政务
服务”专栏网页最下
方“办件结果样本 ”
处。

行政许可决定 行政许可批文 以PDF文档形式上传

23 行政许可
文物保护单
位原址保护
措施审批

政 务 服 务 事
项

文物保护单位原址保护措施审批

办事指南：主要包括事项
名称、设定依据 、申请条
件、办理材料 、办理地点
、办理时间 、联系电话 、
办理流程、办理期限 、申
请行政许可需要提交的全
部材料目录及办理情况 ;

文物保护单位原址保护措施审批办事指
南

http://zwfw-
new.hunan.gov.cn/hnzw
fw/1/15/index.htm 《行政许可法》、《政

府信息公开条例 》、《
文物保护法》

信 息 形 成 或
变 更 之 日 起
20 个 工 作 日
内公开

湘西州文化旅
游广电局

√ √ √

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

□政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

1、行政许可决定公开
内容上传至州政府网
站所属州文化旅游广
电局子网站“ 通知公
告” 栏内 。               2
、行政许可决定公开
内容模板上传形式在
州政府网站的 “政务
服务”专栏网页最下
方“办件结果样本 ”
处。

行政许可决定 行政许可批文 以PDF文档形式上传
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序号

公开事项

事项类型 对应本级政务服务事项名称 公开内容（要素） 公开内容标题 公开内容上传形式 公开依据 公开时限 公开主体

公开对象 公开方式 公开层级1

公开渠道和载体1

公开层级2

公开渠道和载体2 备注
一级事项 二级事项 全社会

特定
群众

主动
依申请

公开
级州 县、乡级

24 行政许可

市级文物保
护单位原址
保护措施审
批

政 务 服 务 事
项

市级文物保护单位原址保护措施审批

办事指南：主要包括事项
名称、设定依据 、申请条
件、办理材料 、办理地点
、办理时间 、联系电话 、
办理流程、办理期限 、申
请行政许可需要提交的全
部材料目录及办理情况 ;

市级文物保护单位原址保护措施审批

http://zwfw-
new.hunan.gov.cn/hnzw
fw/1/15/index.htm 《行政许可法》、《政

府信息公开条例 》、《
文物保护法》

信 息 形 成 或
变 更 之 日 起
20 个 工 作 日
内公开

湘西州文化旅
游广电局

√ √ √

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

□政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

1、行政许可决定公开
内容上传至州政府网
站所属州文化旅游广
电局子网站“ 通知公
告” 栏内 。               2
、行政许可决定公开
内容模板上传形式在
州政府网站的 “政务
服务”专栏网页最下
方“办件结果样本 ”
处。行政许可决定 行政许可批文 以PDF文档形式上传

25 行政许可

核定为文物
保护单位的
属于国家所
有的纪念建
筑物或者古
建筑改变用
途审批

政 务 服 务 事
项

核定为文物保护单位的属于国家所有
的纪念建筑物或者古建筑改变用途审
批

办事指南：主要包括事项
名称、设定依据 、申请条
件、办理材料 、办理地点
、办理时间 、联系电话 、
办理流程、办理期限 、申
请行政许可需要提交的全
部材料目录及办理情况 ;

核定为文物保护单位的属于国家所有的
纪念建筑物或者古建筑改变用途审批办
事指南

http://zwfw-
new.hunan.gov.cn/hnzw
fw/1/15/index.htm 《行政许可法》、《政

府信息公开条例 》、《
文物保护法》

信 息 形 成 或
变 更 之 日 起
20 个 工 作 日
内公开

湘西州文化旅
游广电局

√ √ √

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

□政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

1、行政许可决定公开
内容上传至州政府网
站所属州文化旅游广
电局子网站“ 通知公
告” 栏内 。               2
、行政许可决定公开
内容模板上传形式在
州政府网站的 “政务
服务”专栏网页最下
方“办件结果样本 ”
处。

行政许可决定 行政许可批文 以PDF文档形式上传

26 行政许可

在文物保护
单位的保护
范围内进行
其他建设工
程或者爆破
、钻探、挖
掘等作业审
批

政 务 服 务 事
项

在文物保护单位的保护范围内进行其
他建设工程或者爆破 、钻探、挖掘等
作业审批

办事指南：主要包括事项
名称、设定依据 、申请条
件、办理材料 、办理地点
、办理时间 、联系电话 、
办理流程、办理期限 、申
请行政许可需要提交的全
部材料目录及办理情况 ;

在文物保护单位的保护范围内进行其他
建设工程或者爆破、钻探、挖掘等作业
审批办事指南

http://zwfw-
new.hunan.gov.cn/hnzw
fw/1/15/index.htm 《行政许可法》、《政

府信息公开条例 》、《
文物保护法》

信 息 形 成 或
变 更 之 日 起
20 个 工 作 日
内公开

湘西州文化旅
游广电局

√ √ √

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

□政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

1、行政许可决定公开
内容上传至州政府网
站所属州文化旅游广
电局子网站“ 通知公
告” 栏内 。               2
、行政许可决定公开
内容模板上传形式在
州政府网站的 “政务
服务”专栏网页最下
方“办件结果样本 ”
处。行政许可决定 行政许可批文 以PDF文档形式上传

27 行政许可

市级文物保
护单位保护
范围内进行
其他建设工
程或者爆破
、钻探、挖
掘等作业审
批

政 务 服 务 事
项

市级文物保护单位保护范围内进行其
他建设工程或者爆破 、钻探、挖掘等
作业审批

办事指南：主要包括事项
名称、设定依据 、申请条
件、办理材料 、办理地点
、办理时间 、联系电话 、
办理流程、办理期限 、申
请行政许可需要提交的全
部材料目录及办理情况 ;

市级文物保护单位保护范围内进行其他
建设工程或者爆破、钻探、挖掘等作业
审批办事指南

http://zwfw-
new.hunan.gov.cn/hnzw
fw/1/15/index.htm 《行政许可法》、《政

府信息公开条例 》、《
文物保护法》

信 息 形 成 或
变 更 之 日 起
20 个 工 作 日
内公开

湘西州文化旅
游广电局

√ √ √

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

□政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

1、行政许可决定公开
内容上传至州政府网
站所属州文化旅游广
电局子网站“ 通知公
告” 栏内 。               2
、行政许可决定公开
内容模板上传形式在
州政府网站的 “政务
服务”专栏网页最下
方“办件结果样本 ”
处。行政许可决定 行政许可批文 以PDF文档形式上传

28 行政许可

县级文物保
护单位保护
范围内进行
其他建设工
程或者爆破
、钻探、挖
掘等作业审
批

政 务 服 务 事
项

县级文物保护单位保护范围内进行其
他建设工程或者爆破 、钻探、挖掘等
作业审批

办事指南：主要包括事项
名称、设定依据 、申请条
件、办理材料 、办理地点
、办理时间 、联系电话 、
办理流程、办理期限 、申
请行政许可需要提交的全
部材料目录及办理情况 ;

县级文物保护单位保护范围内进行其他
建设工程或者爆破、钻探、挖掘等作业
审批办事指南

http://zwfw-
new.hunan.gov.cn/hnzw
fw/1/15/index.htm 《行政许可法》、《政

府信息公开条例 》、《
文物保护法》

信 息 形 成 或
变 更 之 日 起
20 个 工 作 日
内公开

湘西州文化旅
游广电局

√ √ √

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

□政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

1、行政许可决定公开
内容上传至州政府网
站所属州文化旅游广
电局子网站“ 通知公
告” 栏内 。               2
、行政许可决定公开
内容模板上传形式在
州政府网站的 “政务
服务”专栏网页最下
方“办件结果样本 ”
处。行政许可决定 行政许可批文 以PDF文档形式上传

29 行政许可
建设工程文
物保护和考
古许可

政 务 服 务 事
项

建设工程文物保护和考古许可

办事指南：主要包括事项
名称、设定依据 、申请条
件、办理材料 、办理地点
、办理时间 、联系电话 、
办理流程、办理期限 、申
请行政许可需要提交的全
部材料目录及办理情况 ;

建设工程文物保护和考古许可办事指南

http://zwfw-
new.hunan.gov.cn/hnzw
fw/1/15/index.htm

《行政许可法》、《政
府信息公开条例 》、《
文物保护法》

信 息 形 成 或
变 更 之 日 起
20 个 工 作 日
内公开

湘西州文化旅
游广电局

√ √ √

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

□政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点□政务服务中心
□便民服务站 □入户/现场
□社区/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送

1、行政许可决定公开
内容上传至州政府网
站所属州文化旅游广
电局子网站“ 通知公
告” 栏内 。               2
、行政许可决定公开
内容模板上传形式在
州政府网站的 “政务
服务”专栏网页最下
方“办件结果样本 ”
处。行政许可决定 行政许可批文 以PDF文档形式上传
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