附件1
州人大代表建议、州政协提案交办回执表
	交办的建议和提案总数
	

	当年交办件数
	人大

代表

建议
	
	政

协

提

案
	

	当年会办件数
	
	
	
	

	上年追踪主办件数
	
	
	
	

	上年追踪会办件数
	
	
	
	

	分管领导
	性别
	职务
	办公电话
	手机号码

	
	
	
	
	

	专办人员
	姓名
	职务
	办公电话
	手机号码

	
	
	
	
	


附件2

州人大代表建议答复格式(主办单位)

×××××（单位公函纸）
×××〔20××〕第××号×类

                            是否公开：

关于州××届人大×次会议第×××号建议的答复

×××代表：

您提出的《……》（建议标题）已收悉，感谢您对我们工作的关心和支持。经与×××（会办单位名称）研究，现将办理情况答复如下：

××××××××××××××××××××××××××××××××××（针对所提问题进行答复，答复内容包括办理过程、办理措施和办理结果以及应当说明的情况等）。

附：州人大代表建议办复情况反馈表

签发领导：×××

承办人员：×××

联系电话：×××（手机）、×××（办）

×××××（盖章）

××××年××月××日

抄送：州人大常委会联工委、州政府办公室

附件3

州人大代表建议会办意见答复格式

×××××（单位公函纸）

×××〔20××〕第××号×类

关于州××届人大×次会议第×××号建议的会办意见

×××（主办单位名称）：

×××代表提出的《……》（建议标题）已收悉。经研究，现提出会办意见如下：

××××××××××××××××××××××××××××××××××。

以上意见，供贵单位在正式答复人大代表时参考。

签发领导：×××

承办人员：×××

联系电话：×××（手机）、×××（办）

×××××（盖章）

××××年××月××日

抄送：州人大常委会联工委、州人民政府办公室
附件4

州政协提案答复格式（主办单位）

×××××（单位公函纸）

×××〔20××〕第××号×类

                          是否公开：
关于州政协××届×次会议第×××号提案的答复

×××委员（或×××政协参加单位名称）：

您（或你单位）提出的《……》（提案标题）已收悉，感谢您（或你单位）对我们工作的关心和支持。经与×××（会办单位名称）研究，现将办理情况答复如下：

××××××××××××××××××××××××××××××××××（针对所提问题进行答复，答复内容包括办理过程、办理措施和办理结果以及应当说明的情况等）。

附：州政协提案办复情况意见反馈表

签发领导：×××

承办人员：×××

联系电话：×××（手机）、×××（办）

×××××（盖章）

××××年××月××日

抄送：州政协提案委、州人民政府办公室
附件5

州政协提案会办意见答复格式

×××××（单位公函纸）

×××〔20××〕第××号×类

关于州政协××届×次会议第×××号提案的会办意见

×××（主办单位名称）：

×××委员（或×××政协参加单位名称）提出的《……》（提案标题）已收悉。经研究，现提出会办意见如下：

××××××××××××××××××××××××××××××××××。

以上意见，供贵单位在正式答复政协委员（或×××政协参加单位名称）时参考。

签发领导：×××

承办人员：×××

联系电话：×××（手机）、×××（办）

×××××（盖章）

××××年××月××日

抄送：州政协提案委、州政府办公室

附件6

湘西自治州人大代表建议办复情况反馈表

	建议  编号
	
	代表姓名
	
	承办
单位
	

	建议标题  
	

	收件
日期
	

	办理情况（填写√）

	领导领办
	基层调研
	见面沟通

	
	
	

	评价情况（填写√）

	具

体

意

见

或

建

议
	对办理态度满意
	对办理工作满意
	对办理态度不满意
	对办理工作不满意

	
	
	
	
	

	
	代表签名                                                 年  月  日



	备
注
	⑴此表“办理情况”栏中的“领导领办”是指承办单位领导班子成员是否亲自办理了州人大代表建议，“基层调研”是指承办单位在办理过程中是否进行了深入基层的调查研究工作，“见面沟通”是指承办单位在办理过程中是否与州人大代表进行了面对面的沟通交流；

⑵此表一式三份，承办单位寄送答复件时附送州人大代表，并附送邮票和信封；

⑶为便于考核人大代表建议办理工作，请州人大代表收到答复件后，务必认真负责地填写此表，分别寄送州人大常委会选任联工委、州政府办公室建议提案办理科和承办单位。


附件7

湘西自治州政协提案办复情况意见反馈表

	提案  编号
	
	提案者
	
	承办
单位
	

	提案 案由 
	

	收件
日期
	

	办理情况（填写√）

	单位领导上门
	承办人员上门
	参加调研
	集中座谈
	电话联系

	
	
	
	
	

	评价情况（填写√）

	对办理态度的评价
	对办理结果的评价

	满意
	基本满意
	不满意
	满意
	基本满意
	不满意

	
	
	
	
	
	

	办理结果类别（填写√）

	A
	B
	C

	
	
	

	具

体

意

见

或

建

议
	提案者签名                                                   年  月  日



	备
注
	⑴此表一式三份，承办单位寄送答复件时附送提案者，并附送邮票和信封；
⑵为便于考核州政协提案办理工作，请提案者收到答复件后，务必认真负责地填写此表，分别寄送州政协提案委、州政府办公室建议提案办理科和承办单位；

⑶办理结果类别：A表示提案被采纳、问题得到解决或基本解决、工作已有进展并取得一定成效；B表示提案正在解决或已列入工作计划准备逐步解决；C表示提案因现行法律法规和政策及财力等条件限制或其它原因目前未解决、需继续争取解决或留作参考并向提案者做出解释说明。
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